OLAJAG

OTTHONOK

Bér és Munkaugyi adminisztrator

pozicié

F6bb feladatok, munkak:

Munkavallaldk be- és kiléptetésénél, a folyamat adminisztrativ tamogatasa
Munkaszerz6dések, munkaszerz6dés modositasok, egyéb munkaligyi dokumentaciok
elkészitése, iktatasa, postaztatasa intézményeken belll

Munkavallaldk személyi adatvaltozasainak rogzitése és egyéb kapcsolodd adminisztracios
feladatokban val6 részvétel

Munkaid6 nyilvantartasok vezetése és ellenérzése

Tarsosztalyok részére szabadsag és egyéb adatszolgaltatas

Bérszamfejtésben val6 aktiv részvétel

Munkavallaldk letiltasainak vezetése, kiértesités, végrehajtokkal valo kapcsolattartas
Hirdetések feladasa, nyomonkdvetése

Az allashoz tartozo elvarasok:

Bérszamfejt végzettség

Excel magabiztos hasznalat

Munkajogi ismeret

Pontos, preciz, strukturalt munkavégzés
Jo problémamegoldd képesség

Az allas betoltéséhez elényt jelent:

Jdolber ismerete

Amit kinalunk:

versenyképes bérezés

stabil céges hattér, hosszu tavu munkalehetéség
baratsagos munkakoérnyezet, j6 munkahelyi [égkér
Teljes munkaidés bejelentett munkaviszony

Munkavégzés helye: Budapest 15. kerilet Bankut utca 67.-69.

Fényképes Onéletrajzokat fizetési igény megjeldlésével varjuk a HR Igazgatd Mészaros-Bot
Katalin email cimére: meszaros.kata@olajagotthonok.hu
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